CAMARA MUNICIPAL DE C,APANEMA
ESTADO DO PARA

RESOLUGAO N° 267/2019.

“Dispde sobre a incorporagao,  carga
patrimonial, movimentagao, controle,
conservacao, recuperacao, baixa,
reaproveitamento, doacéo e alienagao de bens
permanentes Nno ambito da Camara Municipal
de Capanema/PA e da outras disposicdes.”

A CAMARA MUNICIPAL DE CAPANEMA/PA aprovou € a Mesa Diretora
promulga a seguinte RESOLUCAO:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
SEGAO |
DA FINALIDADE
Art. 1° Estabelecer normas gerais sobre administracdo de patrimonio no ambito da
Camara Municipal de Capanema/PA, tendo como referéncia a Constituicao Federal, a
- Constituicdo Estadual e a Lei 8.666/93 e suas alteragdes.
Art. 2° Manter e controlar adequadamente o parque de bens patrimoniais.

Art. 3° Estabelecer responsabilidades pelo uso, movimentacao e guarda dos bens.

Art. 4° Criar condigbes para registro e controle dos bens moveis, através de
processamento eletronico de dados.

SEGAO Il
DAS DEFINIGOES
Art. 5° Para fins desta Resolugao considera-se:
-~ Material permanente — € aquele cuja durabilidade estimada & superior a 2 (dois)

anos, e que nao perde suas caracteristicas em razao de reparos, manutencdes ou do

,t%SO corrente; (=< 7
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Il - Administracdo de Material Permanente — conjunto de agbes destinadas a
assegurar os registros e os controles das atividades relacionadas com o emprego, a
movimentacéo e o desfazimento dos materiais desta natureza;

Il - Responsavel — é todo servidor indicado pelo titular do setor e designado por ato do
dirigente maximo da unidade gestora como responsavel pela utilizagao dos bens
moveis que compdem a carga patrimonial do setor, mediante a assinatura de Termo
de Responsabilidade Patrimonial e Relagéo de Carga Patrimonial.

IV - Material Inservivel — &€ o que ndao mais pode ser utilizado para o fim a que se
destina, em virtude da perda de suas caracteristicas ou de sua obsolescéncia;

V - Transferéncia Patrimonial - modalidade de movimentacdo de material permanente
no ambito da Camara Municipal de Capanema com transferéncia de responsabilidade,
de uma unidade organizacional para outra;

V| - Cessao — modalidade de movimentagao proviséria de material do acervo, com
transferéncia gratuita de posse e de responsabilidade entre a Camara Municipal de
Capanema e os 6rgéos e entidades dos 6rgéos publicos;

VIl - Alienagao — operagéo de transferéncia do direito de posse e/ou de propriedade
de bens, mediante venda, permuta, doagdo ou transferéncia;

VIl - Carga Patrimonial - & o instrumento administrativo de atribuicdo de
responsabilidade pela guarda, conservacéo e uso dos bens permanentes ao seu
consignatario;

IX - Descarga - é o instrumento de responsabilidade pela guarda e uso material;

X - Termo de Responsabilidade - é o instrumento administrativo que comprova e
atribui a responsabilidade pela guarda, conservagédo e uso dos bens permanentes
devendo ser firmado pelo titular da area usuaria;

X| - Desincorporagéo Patrimonial - € a saida de bens do acervo da Camara Municipal
de Capanema decorrente de venda, permuta, doacéao ou transferéncia.

CAPITULO Il

DA INCORPORAGAO

Art:~6° A incorporacdo é a inclusdo e identificagdo do material permanente no

patriménio da Camara Municipal de Capanema, mediante o seu registro patrimonial e

contabil.
r/'
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Art. 7° A incorporagdo de bens moveis permanentes, formalizada por registro,
cadastramento e emplaquetamento identificador pela unidade responsavel pelo
patriménio, dar-se-a por:

| - compra;

Il - doagao;

lll - transferéncias de bens da Camara Municipal de Capanema para os 0rgaos
publicos;

IV - permuta.

§ 1° A incorporagdo de bens permanentes, mediante compra, far-se-a por meio de
processo regular, observadas as normas gerais de licitagdo e contrato, financas
publicas e as especificas deste 6rgéo, se houver.

§ 2° A incorporagéao de bens moveis por meio de doagéo, transferéncia, ou permuta
sera formalizada mediante termo proprio a ser providenciado pelo Poder Legislativo,
através do Controle Interno e da Coordenadoria de Contratos, ap6s autorizagéo
expressa do Presidente da Camara Municipal de Capanema.

Art. 8° Todo material permanente devera ter seu registro efetuado na unidade de
patrimoénio, com as seguintes indicagdes:

a) ano de aquisi¢ao;

b) data de entrada;

c) identificagdo completa do fornecedor;

d) nimero da nota fiscal;

e) numero de empenho;

f) identificagao e valor,

g) caracteristicas fisicas;

h) caracteristicas técnicas.
Paragrafo unico. Para efeito de identificacdo, os materiais permanentes receberao

numeros sequenciais de registro patrimonial, obedecida a numeragéo existente, que
d§ ero ser apostos mediante gravagao, afixagéo e plaqueta ou etiqueta apropriada.
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Art. 9° Nenhum material permanente podera ser distribuido ao requisitante sem a
respectiva carga patrimonial, que se efetiva com o Termo de Responsabilidade,
devidamente assinado, conforme modelo préprio constante do anexo |.

Art. 10. O procedimento de registro contabil sera realizado ap6s a conclusdo do

registro patrimonial, consistindo no langamento do valor do material na respectiva
conta contabil.

CAPITULO llI
DA CARGA PATRIMONIAL

Art. 11. A carga patrimonial corresponde a relacdo dos materiais permanentes
alocados em determinada unidade administrativa, cujo objetivo ¢é atribuir
responsabilidade pela guarda e conservagéo dos mesmos.

§ 1°A responsabilidade pela guarda e conservacdo dos materiais permanentes
lotados nas unidades administrativas da Camara Municipal de Capanema cabera ao
seu respectivo titular.

§ 2° Sempre que houver substituicdo do responsavel pela guarda e conservagao dos
materiais permanentes, sera realizado inventario de bens sujeitos a transferéncia de
responsabilidade.

§ 3°Havendo divergéncia no inventario de transferéncia de responsabilidade, as
ocorréncias deverdao ser comunicadas formalmente pelo titular empossado da
unidade, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a unidade responsavel pelo
patrimonio, para a adogédo das providéncias cabiveis.

§ 4° Permanecendo silente o substituto por prazo superior aquele consignado no
paragrafo anterior, o inventario sera considerado incondicionalmente aceito.

CAPITULO IV
DO CONTROLE PATRIMONIAL

Art. 12. Compete a unidade responsavel pelo controle do patriménio efetuar e manter
em boa ordem os registros analiticos dos bens, com indicacdo dos elementos
necessarios para a perfeita caracterizacdo de cada um e dos agentes responsaveis
pela sua guarda e conservagéo, mantendo o arquivamento das cargas patrimoniais,
dos inventarios e de documentos referentes as suas transferéncias.

A;t.\13 Anualmente sera realizado, pela unidade responsavel pelo patriménio, o
_“inventéario patrimonial fisico de todas as unidades da Camara Municipal de Capanema,
destinado a comprovar a quantidade e o valor do acervo de cada unidade existente
en te anterior.

e
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Art. 14. No inicio de cada ano, a unidade responsavel pelo patriménio enviara as
demais unidades da Camara Municipal de Capanema o arrolamento dos bens
existentes para conferéncia e elaboragdo dos respectivos inventarios setoriais, com a
finalidade de subsidiar a realizacéo do inventario geral, a ser feito no final do més de
marco de cada ano, relativamente ao exercicio anterior, pela unidade de patriménio ou
por uma comiss&o designada pelo Presidente da Casa, através de Portaria.

Art. 15. Os inventarios setoriais a que se refere o artigo anterior seréo realizados e
entregues até o Ultimo dia de fevereiro de cada ano, por todas as unidades e,
excepcionalmente, mediante determinagéo do Presidente, por membros da unidade
de patriménio.

Paragrafo Unico. As unidades usuarias poderdo promover inventarios sempre que
necessario.

CAPITULO V
DA MOVIMENTAGAO DE MATERIAL PERMANENTE

Art. 16. Entende-se por movimentagao de material permanente o remanejamento de
bens modveis entre as unidades da Camara Municipal de Capanema, mediante previa
comunicagéo a unidade de patriménio.

§ 1° Ao receber ou ceder qualquer material permanente, os titulares das unidades
envolvidas na movimentagcdo do bem assinardo Termo de Responsabilidade,
conforme modelos proprios constantes dos anexos lll e V.

§ 2° A unidade de patrimdnio emitird novo Termo de Responsabilidade quando ocorrer
a mudanca do agente responsavel pelos bens, qualquer que seja o motivo.

§ 3° Nenhum material permanente podera ser movimentado entre as unidades desta
Camara Municipal sem o devido preenchimento da guia de transferéncia, assinada
pelo cedente e pelo titular do setor destinatario conforme modelo proprio constante do
Anexo I, que devera ser encaminhada a unidade de patriménio.

§ 4° A saida de material permanente das dependéncias da Camara Municipal de
Capanema dependera de autorizagdo expressa do Presidente da Camara Municipal
de Capanema e do responsavel pela unidade depositaria do bem, ficando sujeita a
fiscalizacao da area de seguranca.

§ 5° A unidade administrativa ou Gabinete de Vereador que estiver utilizando veiculo
automotor, obrigatoriamente devera apresentar junto a unidade de transporte o

_—-servidor habilitado e autorizado a conduzir veiculo, para preenchimento e assinatura

d?d‘ Termo de Responsabilidade por utilizagdo de veiculo, conforme modelo proprio
copstante do Anexo V.
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§ 6°0O material permanente inservivel serd enviado a unidade de patrimbnio e
estocado para fins de reutilizagéo, alienagéo, cesséao ou desfazimento.

CAPITULO VI
DA RESPONSABILIDADE E DA INDENIZACAO

Art. 17. Todo servidor podera ser responsabilizado pelo desaparecimento de material
que lhe tenha sido confiado para guarda ou uso, bem como pelos danos que vier a
causar a bem patrimonial, ainda que nao esteja sob sua guarda.

Art. 18. Quaisquer danos a bens sob a responsabilidade do servidor serao objeto de
comunicacéo final, de maneira circunstanciada, por parte do servidor responsavel a
sua chefia imediata, que dela dara ciéncia ao Poder Legislativo.

Art. 19. A Secretaria de Administragdo, ao tomar conhecimento do desaparecimento
ou avaria de bens adotara as seguintes providéncias:

| - investigara as circunstancias do fato, avaliara o dano e apurara as
responsabilidades:

Il - comunicara ao responsavel, nos casos de dolo ou culpa, a possibilidade de
indenizagéo espontanea pelo dano ou extravio, nas formas abaixo;

a) ressarcimento da despesa de recuperagao do material;

b) substituicdo por outro, com as mesmas caracteristicas, acompanhado dos
documentos fisicos;

c) pagamento em dinheiro, a prego de mercado, ou atualizado, considerando a
depreciagdo em uso, na forma de legislagéo em vigor.

Il - encaminhara o resultado das averiguagdes, em relatério circunstanciado, a
Corregedoria, quando nZo estiver evidente a responsabilidade ou quando o
responsavel ndo se propuser ao ressarcimento.

§ 1° As firmas prestadoras de servico @ Camara Municipal de Capanema deverao
indeniza-la, na forma prevista no inciso Il deste artigo, em virtude de dano, furto ou
extravio causado direta ou indiretamente por seus funcionarios.

§ 2° Podera ser dispensada, motivadamente, pelo Presidente da Camara Municipal de
/aeanema, a apuracéo de responsabilidade por dano ou extravio de material que, a
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CAPITULO VI
DA CONSERVAGAO E RECUPERAGAO
Art. 20. E dever de todo servidor, a quem seja confiado material para guarda ou uso,

zelar pela sua boa conservagao e diligenciar no sentido da recuperagao daquele que
se avariar.

Art. 21. A recuperacdo de materiais s6 deve ser considerada inviavel se constatada
inexisténcia de peca de reposicdo ou se os custos de reparos se mostrarem
antieconémicos.
CAPITULO VIII
DA BAIXA

Art. 22. A baixa de material permanente ocorrera:

| - por inutilizagdo, quando for considerado inservivel, antieconémico ou irrecuperavel,
desde que nao possua valor comercial;

Il - por furto, roubo, perda ou extravio;
Il - por alienagao;

Paragrafo tnico. A baixa caracteriza-se pela exclusao do bem do registro contabil e
patrimonial, com base em documentagéo pertinente.

CAPITULO IX
DOS BENS INSERVIVEIS

Art. 23. Os bens moéveis permanentes em situagdo de desuso podem ser classificados
em:

| - ociosos - quando, embora em perfeitas condi¢ées de uso, nao estiverem sendo
aproveitados;

Il - recuperaveis - quando sua recuperagéo for economicamente viavel;

Il - antiecondmicos - quando sua manutengdo for onerosa, ou seu rendimento
precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

irrecuperaveis - quando imprestaveis para os fins a que se destinam, dada a
de suas caragteristicas ou em razao da inviabilidade econbémica de sua

perd
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§ 1° O bem classificado como ocioso ou recuperavel pela unidade responsavel devera
ser transferido a unidade de patrimdnio para reaproveitamento.

§ 2°Em se tratando do bem recuperavel, a unidade de patrimbnio solicitara

providéncias ao Poder Legislativo quanto a sua reforma, para posterior reintegracéo
ao acervo de bens em condi¢des de uso.

§ 3° Para a realizagéo da reforma prevista no § 2° deste artigo, o Poder Legislativo
podera recorrer a servigo de terceiro.

Art. 24. Verificada a inconveniéncia da transferéncia de bens inserviveis ou a
impossibilidade de seu reaproveitamento, sera providenciada sua alienacao.

Art. 25. O desfazimento de bens sera documentado mediante termo préprio, que
integrara o processo formal necessario aos devidos registros.

CAPITULO X
DA ALIENAGAO DE BENS

Art. 26. Os bens imbveis serao passiveis de alienagcao, desde que haja interesse
publico devidamente justificado e aprovado pelo plenario da Camara Municipal de
Capanema, por maioria simples, e mediante autorizagao legislativa, avaliagao prévia e
licitagdo na modalidade concorréncia, observado o disposto no art. 17, |, da Lei n°
8.666/93.

Art. 27. Os bens modveis ociosos, irrecuperaveis ou antiecondémicos serao objeto de
alienacdo, mediante venda, permuta, doagao ou transferéncia, apés manifestacéo da
Procuradoria Geral e autorizagao do Presidente da Camara Municipal de Capanema.

Art. 28. Alienacao de bens moveis, por meio de venda, depende de avaliagao prévia e
licitacdo, na modalidade leildo, dispensada esta nos casos de doacao, transferéncia e
permuta, observado o disposto no inciso Il caput do art. 17 da Lei 8.666/93.

Art. 29. Nao havendo interesse por parte da administragao publica direta municipal
pela transferéncia dos bens méveis inserviveis, a Camara Municipal de Capanema, na
hipétese de optar por doacéo, dara ampla publicidade ao procedimento e, acudindo
mais de um interessado, sera obedecida a seguinte ordem de preferéncia:

| - autarquias ou fundagdes publicas;

Il - empresas publicas ou sociedade de economia mista;

= “municipios e dema|s orgaos da administracao municipal;
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IV - instituicao filantropica reconhecida de utilidade publica pelo municipio ou pelo
Estado;

V - demais interessados.

Paragrafo unico. Havendo mais de um interessado, respeitada a ordem de
procedéncia constante neste artigo, sera feito sorteio pela Comissao Permanente de
Licitacao da Camara Municipal de Capanema para determinar a ordem de
classificacéo das entidades pleiteantes.

Art. 30. Havendo interesse por parte da administracdo publica direta pelos bens
moveis inserviveis de que trata o art. 23 desta Resolucdo, a Camara Municipal de
Capanema adotara o procedimento de transferéncia, devendo ser realizado o sorteio
se acudirem mais de um interessado.

Paragrafo unico: O registro patrimonial e contabil da transferéncia de que trata
o caput deste artigo deve se restringir a indicagéo do seu valor histérico.

Art. 31. Verificada a impossibilidade ou inconveniéncia da alienagdo de material
classificado como 0cioso, irrecuperavel ou antiecondmico, o Poder Legislativo devera
ser imediatamente comunicada pela unidade de patriménio e providenciara, mediante
autorizagdo do Presidente da Camara Municipal de Capanema, O seu descarte e
desincorporagdo patrimonial, ap6s serem retiradas as partes economicamente
aproveitaveis, porventura existentes.

Art. 32. A permuta, a doagdo ou transferéncia do bem para outro 6rgao da
Administragdo Publica Municipal elou Estadual serdo processadas diretamente pelo
Poder Legislativo, mediante prévia autorizagao do Presidente da Camara Municipal de
Capanema.

Art. 33.As avaliagdes previstas nesta Resolucdo serdo feitas pela unidade de
patriménio, ou, se assim decidir o Presidente da Camara Municipal, por comissao ou
mediante contratagdo de profissional ou empresa especializada.

CAPITULO XI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 34. Os responsaveis pelos bens patrimoniais deverao zelar pela sua seguranca,
conservagdo e manutencao, orientando os respectivos servidores sob sua
subordinacdo quanto ao manuseio dos bens, responsabilidade e cumprimento dos
preceitos estabelecidos nesta Resolugao.

_Art. 34-A. Fica criada a UNIDADE DE PATRIMONIO, que ficara responsavel por dar
~ CU lprimento a esta resolugao.
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§1°. Dentro da UNIDADE DE PATRIMONIO fica criado o cargo de Gestor Patrimonial,
o qual sera ocupado por servidor estatutario escolhido dentro do quadro funcional ja
existente na Camara de Capanema, nos termos dos arts. 55 a 60 do Estatuto do
Funcionalismo Publico Municipal, ou mediante concurso de provas ou provas e titulos
realizados especificamente para provimento do referido cargo, conforme a
necessidade da demanda determinada pelo ordenador de despesas.

§2°. O Gestor Patrimonial tera, preferencialmente, formagdo em administracdo ou
secretariado em nivel técnico ou superior.

§3°. A Unidade ficara vinculada ao setor de Controle Interno, considerando as

atribuicbes do cargo de controlador interno previsto no anexo Il, da Lei 6.378/2017
(PCCR-CMC).

Art. 35. Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicagao.

Sala das Sessdes da Camara Municipal de Capanema, em 20 de SETEMBRO
de 2019.

/
Pedro Paulo Leao da Silva Rubens Oliveira d@&elmo
Presidente— Vice — Presidente

Hélio Rosdrio de Carvalho
1° Secretario
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ANEXO |

Termo de Responsabilidade de Bens Patrimoniais

Nome da Unidade Administrativa

Numero DISCRICAO DO BEM
Patrimonial

Observagao: O responsavel abaixo-assinado declara estar ciente das
obrigagdes e penalidades previstas na Resolugao /2019.

Capanemal/PA, / /

Assinatura do Responsavel:

DATA DA EMISSAONUMERO DE PAGINA

12 VIA — DIVISAO DE PATRIMONIO

22 VIA — UNIDADE ADMINISTRATIVA
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Transferéncia de Bem Patrimonial

DE PARA

MOTIVO DA TRANSFERENCIA:

DEVOLUGAO ( ) TRANSFERENCIA ENTRE SETORES ( )
CONCERTO ( ) EMPRESTIMO ( )

N° PATRIMONIAL [DESCRICAO |SITUACAO DO BEM
DO BEM

BOM REGULAR |PRECARIOSUCATA

SETOR EMITENTE - BAIXA SETOR RECEBEDOR - DIVISAOADE
CARGA PATRIMONIAL  IPATRIMONIO
ASS.:

ASS.: ASS.:

DATA: / /

DATA: / /

DATA: / /

Q Vv
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1 |

OBS: O responséavel pelo setor recebedor declara estar ciente das obrigacées e

penalidades previstas na Resolugéo /2019, em virtude de dano ou extravio de
bens sob sua responsabilidade.

| L1 [ |

12 VIA - DIVISAO DE PATRIMONIO

22 VIA - EMITENTE

3? VIA - RECEBEDOR
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ANEXO Ill

Recebimento de Bens Patrimoniais

DESTINO: NOME DA UNIDADE ADMINISTRATIVA
ORIGEM: NOME DA UNIDADE ADMINISTRATIVA
NUMERO DESCRICAO PATRIMONIAL

SITUAGAO (PENDENTE, RECEBIDO, DEVOLVIDO)***

QUANTIDADES DE BENS:

Observagao: O responsavel abaixo-assinado declara estar ciente das obrigagoes
e penalidades previstas na Resolugao /2019, em virtude de dano ou
extravio de bens sob sua responsabilidade.

Capanemal/PA, de de

Assinatura do Responsavel:

DATA DA EMISSAO: / / . NUMERO DA PAGINA:

12 VIA — DIVISAO DE PATRIMONIO
22 VIA — UNIDADE ADMINISTRATIVA DE DESTINO

32 VIA — UNIDADE ADMINISTRATIVA DE ORIGEM
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ANEXO IV

Transferéncia de Bens Patrimoniais

ORIGEM: NOME DA UNIDADE ADMINISTRATIVA

DESTINO: NOME DA UNIDADE ADMINISTRATIVA

NUMERO PATRIMONIAL DESCRICAO DO BEM

QUANTIDADES DE BENS:

Observacgao: O responsavel abaixo-assinado declara estar ciente das obrigacdes e

penalidades previstas na Resolucéo /2019, em virtude de dano ou extravio de
bens sob sua responsabilidade. :

Capanema/PA, de de
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Assinatura do Responsavel:

DATA DA EMISSAO: / / . NUMERO DA PAGINA:

12 VIA - DIVISAO DE PATRIMONIO
22 VIA — UNIDADE ADMINISTRATIVA DE DESTINO
3% VIA — UNIDADE ADMINISTRATIVA DE ORIGEM
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ANEXO V

Termo de Responsabilidade por Utilizagao de Veiculo

Pelo presente instrumento de TERMO DE RESPONSABILIDADE POR
UTILIZACAO DE VEICULO, a Camara Municipal de Capanema vem, através da
Divisao de Transporte, regular a utilizagéo de veiculos automotores que possui em
seu patriménio. Passando para a responsabilidade do Sr (a).

Matricula
Funcional ) ocupante do cargo
de , CNH n° , lotado
(a) para a boa utilizagdo do veiculo abaixo identificado,

que zele e fagca bom uso, respeitando as leis do Cdbdigo de Transito Brasileiro —
CTB e tendo total responsabilidade por possiveis incidentes que poderdo ocorrer
enquanto o veiculo estiver sob sua responsabilidade no exercicio da funcao.

| Clausula Primeira: O presente termo tem como objetivo regular o uso do veiculo
marca/modelo : Placa ; chassi n°
, ano que o responsavel acima qualificado
recebe da Camara Municipal de Capanema, em perfeito estado de funcionamento,
conforme termo de vistoria e entrega adotado pela Divisdo de Transporte, para o
exercicio de suas funcées.

Il Clausula Segunda: A utilizagdo do veiculo acima se destina, Gnica e
exclusivamente, para fins de exercicio das atividades inerentes a Unidade
Administrativa ou Gabinete do Vereador.

[l Clausula Terceira: Todas as despesas mensais pela utilizagéo desse veiculo ai
compreendidos, abastecimento, manutencao, licenciamento, seguro e etc. Serao
suportadas pela Camara Municipal de Capanema, nao implicando em nenhum
custo para o responsavel acima regulado para o uso desse.

IV Clausula Quarta: Em fungéo das despesas mencionadas na clausula anterior
serem de responsabilidade da Camara Municipal de Capanema, o responsavel
estara obrigado a conferéncia periddica da quilometragem, bem como do estado
de conservagao do veiculo junto a Unidade de Transporte, concordando desde ja
em prestar conta de possiveis danos, avarias, consumo excessivo e etc., se a
instituicdo julgar necessario.

V Clausula Quinta: O responsavel declara, para todos e devidos fins, ter recebido,
nesta data, o veiculo descrito na Clausula Primeira do Objeto, comprometendo-se|
a:

5.1, Zelar pela conservacio do veiculo:
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Capanema a necessidade de manutencéo ou concerto do veiculo nao podendo!
esse procedimento (concerto ou manutencgéo) ser feito sem prévio consentimento
OU por pessoa nao autorizada pela instituicdo.

9.3 Prestar conta ou devolver o veiculo por solicitagdo da Camara Municipal de
Capanema, por mera liberabilidade ou para troca do mesmo;

5.4 Comunicar imediatamente a instituicdo qualquer ocorréncia relacionada ao
veiculo, tais como, dano, quebra, avaria, roubo e etc: e

5.5 Comunicar imediatamente a instituicdo em caso de recebimento de multa por
qualquer tipo de infracdo de transito.

Capanemal/PA, de de

Nome e assinatura do responsavel




