ESTADO DO PARA
CAMARA MUNICIPAL DE CAPANEMA

RESOLUGAO n° 273/2022.

“Dispde sobre o acesso publico a informacoes
da Camara Municipal de Capanema, em
cumprimento a Lei Federal n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011 e da outras providencias.”

O Presidente da Camara Municipal de Capanema, Estado do Para, no uso de suas
atribuicdes, com base na Lei Organica Municipal e no Regimento Interno, faco saber a todos
os Municipes, que a Camara Municipal de Capanema, aprovou e eu promulgo a seguinte
RESOLUCAO:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Regulamentar, no dmbito do Poder Legislativo Municipal, os procedimentos para a
garantia do acesso a informagéo conforme o disposto na Lei n. 12.527, de 18 de novembro
de 2011.

Art. 2° A Camara Municipal de Capanema assegurara, as pessoas naturais e juridicas, o
direito de acesso a informagéo, que sera proporcionado mediante procedimentos objetivos e
ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensao, observados os
principios da administragéo publica e as diretrizes previstas na Lei no 12.527, de 2011.

Art. 3° A busca e o fornecimento da informagéo séo gratuitos.
§ 1° Se o documento contendo a informagao requerida possuir mais de 50 paginas, este
ficara disponivel para pesquisa, podendo o requerente solicitar a retirada da Camara

Municipal, supervisionada por servidor publico, para reprodugédo por ele custeada.

§ 2° Para informagbes armazenadas em midias digitais, o requerente devera fornecer o
dispositivo compativel e necessario para obtengao da copia.
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CAPITULO Il
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 4° E dever da Camara Municipal de Capanema promover, independente de
requerimento, a divulgagao em seu sitio na Internet das informacdes de interesse coletivo ou
geral por ela produzidas ou custodiadas, observado o disposto nos art. 7° e art. 8° da Lei n.
12.527, de 2011.

§ 1° A Camara Municipal de Capanema devera implementar em seu sitio na Internet segao
especifica para a divulgagéo das informagoes de que trata o caput.

§ 2° Serao disponibilizados no sitio na Internet da Camara Municipal de Capanema:
| - banner na pagina inicial, que dara acesso a se¢ao especifica de que tratao § 1°; e

Il - ferramenta de redirecionamento de pagina para o sitio principal sobre a Lei n® 12.527, de
2011.

§ 3° Deverao ser divulgadas, na se¢ao especifica de que trata o § 1°, informagées sobre:
| - estrutura organizacional, competéncias, legislagao aplicavel, principais cargos e seus
ocupantes, endereco e telefones da Camara Municipal de Capanema, horarios de

atendimento ao publico;

Il - programas, projetos, agoes, obras e atividades, principais metas e resultados e, quando
existentes, indicadores de resultado e impacto;

Il - repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
IV - execugao orgamentaria e financeira detalhada;

V - licitagbes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados, além dos
contratos firmados;

VI - Registro das despesas;

VI - remuneragao e subsidio recebidos por ocupante de cargo, posto, graduacéao, fungao e
emprego publico, incluindo auxilios, ajudas de custo, jetons e quaisquer outras vantagens
pecuniarias;

VIl - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade; e

VIIl - contato da autoridade de monitoramento, designada nos termos do art. 40 da Lei n.
12.527. de 2011, e telefone e correio eletrénico do Servico de Informagdes ao Cidadao - SIC.
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§ 4° As informagdes poderdo ser disponibilizadas por meio de ferramenta de
redirecionamento de pagina na Internet, quando estiverem disponiveis em outros sitios
governamentais.

§ 5° A divulgagdo das informagdes previstas no § 3° nao exclui outras hipoteses de
publicacdo e divulgagao de informagdes previstas na legislagao.

Art. 5° O sitio na Internet da Camara Municipal de Capanema devera atender aos seguintes
requisitos, entre outros:

| - conter formulario para pedido de acesso a informagao;

Il - conter ferramenta de pesquisa de contetido que permita o acesso a informagao de forma
objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

Il - possibilitar gravagao de relatorios em diversos formatos eletrénicos, inclusive abertos e
nao proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a analise das informacoes;

IV - garantir autenticidade e integridade das informagoes disponiveis para acesso;

V - indicar instrugdes que permitam ao requerente comunicar-se, por via eletrénica ou
telefénica, com a Cadmara Municipal de Capanema; e

VI - garantir a acessibilidade de conteudo para pessoas com deficiéncia.

CAPIiTULO Il
DA TRANSPARENCIA PASSIVA
Secgao |
Do Servigo de Informagao ao Cidadéo

Art. 68° A Camara Municipal de Capanema devera criar Servigo de Informagées ao Cidadao -
SIC, com o objetivo de:

| - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagao;

Il - informar sobre a tramitagdo de documentos na Camara Municipal de Capanema; e

Il - receber e registrar pedidos de acesso a informagao.

Paragrafo unico. Compete ao SIC:
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| - o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento imediato da
informacgao;

Il - o registro do pedido de acesso em sistema eletrénico especifico e a entrega de numero
do protocolo, que contera a data de apresentagéo do pedido; e

Il - o encaminhamento do pedido recebido e registrado ao responsavel pelo fornecimento
da informacgao, quando couber.

Art. 7° O SIC sera instalado em unidade fisica identificada, de facil acesso e aberta ao
publico.

Secao ll
Do Pedido de Acesso a Informacao
Art. 8° Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso a informagao.

§ 1° O pedido sera apresentado em formulario padréo, disponibilizado em meio eletronico e
fisico, no sitio na Internet e no SIC da Camara Municipal de Capanema.

§ 2° O prazo de resposta sera contado a partir da data de apresentacéo do pedido ao SIC,
conforme § 1° do art. 12.

§ 3° E facultado aos érgédos e entidades o recebimento de pedidos de acesso a informagao
por qualquer outro meio legitimo, como contato telefénico, correspondéncia eletronica ou
fisica, desde que atendidos os requisitos do art. 9°.

§ 4° Na hipétese do § 3°, sera enviada ao requerente comunicagdo com o numero de
protocolo e a data do recebimento do pedido pelo SIC, a partir da qual se inicia o prazo de
resposta.

Art. 9° O pedido de acesso a informagéao devera conter:

| - nome do requerente,

Il - nimero de documento de identificagao valido;

Il - especificagéo, de forma clara e precisa, da informagéo requerida; e

IV - endereco fisico ou eletrénico e nimero de telefone do requerente, para recebimento de
comunicagbes ou da informagéao requerida.

Art. 10. Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informagéo:

Rua Djalma Dutra, 101 — Centro — CEP: 68.700-020 —~Capanema — PA.
Fone — (91) 3462-3264 - CNPJ — 04.854.774/0001-30/ www.camaracapanema.pa.gov.br f




ESTADO DO PARA
CAMARA MUNICIPAL DE CAPANEMA

| - genéricos;

Il - Informagdes que em nada tenham ligagdo com assuntos referente a Camara Municipal
de Capanema.

lll - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagéo ou consolidagéo de dados e
informagdes, ou servigo de produgdo ou tratamento de dados que nao seja de competéncia
da Camara Municipal de Capanema.

Paragrafo unico. Na hipétese do inciso lll do caput, a Camara Municipal de Capanema, caso
tenha conhecimento, indicara o local onde se encontram as informagoes a partir das quais o
requerente podera realizar a interpretacéo, consolidagdo ou tratamento de dados.

Art. 11. Sao vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a informacao.

Secao lll
Do Procedimento de Acesso a Informagao
Art. 12. Recebido o pedido e estando a informagéo disponivel, o acesso sera imediato.

§ 1° Caso nao seja possivel o acesso imediato, o 6rgdo ou entidade devera, no prazo de até
vinte dias:

| - enviar a informagao ao endereco fisico ou eletrénico informado;

Il - comunicar data, local e modo para realizar consulta a informacao, efetuar reprodugéo ou
obter certidao relativa a informacgéo;

Il - comunicar que n&o possui a informagéo ou que nao tem conhecimento de sua existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgao ou entidade responsavel pela informacao ou
gue a detenha; ou

V - indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.
§ 2° Nas hipéteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande volume de

documentos, ou a movimentagao do documento puder comprometer sua regular tramitagao,
sera adotada a medida prevista no inciso Il do § 1°.
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§ 3° Quando a manipulagéao puder prejudicar a integridade da informagéo ou do documento,
a Camara Municipal devera indicar data, local e modo para consulta, ou disponibilizar copia,
com certificagdo de que confere com o original.

§ 4° Na impossibilidade de obtengdo de copia de que trata o § 3° o requerente podera
solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a reprodugao seja feita
por outro meio que ndo ponha em risco a integridade do documento original.

Art. 13. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por dez dias, mediante
justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de vinte dias.

Art. 14. Caso a informagéo esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletrénico ou
em outro meio de acesso universal, a Camara Municipal devera orientar o requerente quanto
ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a informacgéo.

Paragrafo Gnico. Na hipétese do caput a Camara Municipal desobriga-se do fornecimento
direto da informacéo, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para consultar,
obter ou reproduzir a informagao.

Art. 15. Negado o pedido de acesso a informagéo, sera enviada ao requerente, no prazo de
resposta, comunicagao com:

| - razbes da negativa de acesso e seu fundamento legal;
Il - possibilidade e prazo de recurso, com indicagéo da autoridade que o apreciara; e

Art. 16. O acesso a documentos relativos aos processos por infragdes politico-
administrativas do Prefeito Municipal, elencadas no art. 66 e 67 da Lei Organica, e aos
processos pelas infragdes politico-administrativas dos Vereadores, previstas nos artigos 43,
e 44 da Lei Organica, ou informagdo neles contida, cujo julgamento caiba a Camara
Municipal, sera assegurado a partir do julgamento.

Art. 17. Cabera o Diretor Administrativo da Camara Municipal de Capanema, ou quem for
designado, apreciar os pedidos referidos no art. 8° desta Resolugéo.

Paragrafo Gnico. Quando o exame do pedido envolver matéria de alta complexidade ou que
suscite duvida consideravel, podera o Diretor Administrativo, antes de se posicionar a
respeito, submeter a questao a Assessoria Técnica, que se manifestara formalmente acerca
do assunto.

Art. 18. No caso de deferimento do pedido de acesso a informagdes, o Diretor Administrativo
encaminhara a demanda ao setor competente para atender a solicitagao.

S
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§ 1° O setor competente preparara a documentagdo a ser encaminhada ao requerente,
tarjando as informagées sigilosas e pessoais, conforme definicdo estabelecida no art. 4°,
incisos lll e IV, da Lein. 12.527, de 2011.

§ 2° Compete a chefia do respectivo setor, antes de restituir o pedido e a documentacéo
correspondente ao Diretor Administrativo, atestar o efetivo atendimento do disposto no § 1°.

Art. 19. As informacgdes cujo acesso tenha sido deferido na forma desta Resolucéo seréo
entregues aos respectivos interessados ou seus procuradores, pela Direcao Administrativo,
em meio fisico ou em formato digital, observadas as possibilidades e especificidades do caso
concreto.

Secgao IV

Dos Recursos

Art. 20. No caso de negativa de acesso a informagao ou de nao fornecimento das razdes da
negativa do acesso, o interessado podera interpor recurso ao Presidente da Camara
Municipal de Capanema no prazo de 10 (dez) dias, a contar da sua ciéncia da deciséo.

§ 1° A comunicagdo de que trata o caput podera ocorrer por meio de correspondéncia
eletronica, hipétese em que o prazo recursal comegara a fluir da data do recebimento da
mensagem.

§ 2° Nao havendo confirmagao do recebimento, a comunicagéo se dara por correspondéncia
com aviso de recebimento.

§ 3° Quando houver duvida quanto a efetiva cientificagédo, podera o Diretor Administrativo
determinar a renovagao da cientificagéo e a devolugao do prazo recursal ao interessado.

§ 4° Quando houver duvida quanto a data da cientificagéo, o prazo recursal comecara a fluir
daquela que for mais benéfica ao interessado.

§ 5° O requerente ou seu procurador, quando comparecer, dara recebimento do
indeferimento do pedido de acesso a informagdes ou as razdes de sua negativa.

Art. 21. O Presidente da Camara Municipal de Capanema apreciara, no prazo de 05 (cinco)
dias, os recursos interpostos em face do indeferimento de pedido de acesso a informacoes
ou as razdes de sua negativa.

Art. 22. Todos os pedidos de acesso a informagdes fundamentados na Lei n. 12.527, de
2011, e processados na forma desta Resolucéo, independentemente de terem ou nao sido
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deferidos, seréo publicados no Portal da Camara Municipal de Capanema na rede mundial
de computadores com a identificagdo dos respectivos requerentes.

Art. 23. Prestadas as informagdes solicitadas ou no caso de indeferimento do pedido de
acesso, transcorrido o prazo legal sem que tenha havido interposicéo de recurso, o Diretor
Administrativo determinara o arquivamento do pedido e da documentacéo correspondente.

Paragrafo unico. Indeferido o recurso interposto, o Presidente determinara o arquivamento
do pedido e da documentagao correspondente.

CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS
Art. 24. O Presidente da Camara Municipal de Capanema podera expedir atos normativos
destinados a viabilizar o cumprimento do disposto na Lei n. 12.527, de 2011, e nesta
Resolucgao.
Art. 25. Esta Resolugédo entrara em vigor a partir da data da sua publicacao.

Art. 26. Revogam-se as disposi¢ées em contrario.

Sala das Sessdes da Camara Municipal de Capanema, 27 de setembro de 2022.

7 —7
Gérsm\ya Silva Serra

Presidente Interino (Sessdo Extraordinaria para o dia 27.09.2022)
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